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Infoga handlingar i tjänsteutlåtande 

Steg 1 – Skapa tjänsteutlåtande (om det behövs) 

1. Markera ärendet

2. Välj Dokument i övre listen

3. Välj Tjänsteutlåtande

4. Skriv rubrik på tjänsteutlåtandet och välj författare

5. Tryck på OK

Steg 2 – Infoga handlingar 

1. Välj ”Åtgärd” och ”Infoga fil” i övre listen

2. Välj ”Från hårddisken”

3. Välj de dokument du vill infoga från din dator och tryck på ”Öppna”

4. Kontrollera att alla handlingar har lagts in i LIS och att de har rätt rubrik

5. Välj ”Spara” och sedan ”Stäng” i övre listen
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